Nz temelju Elanka 15 stavak 2, Zakona o javno) nabavi | .Marodne novine” broj 120/16) | clarka 1500
31, Druitvenog ugovora trgovadkop drustva RUECKA RAZVOINA AGENCUA PORIN do.o. (potpun
tekst Drustvenog ugovara od 18.2.2019.) uz prethodnu suglasnost Nadzornog cdbara, Skupsting
Drudtva dana 18.06,2019. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I OPCE ODREDBE

Clanak 1,
{1] (vim se Pravilnikam o provedbi postupaka jednostavne nabave [datje u tekstu: Pravilnik)
ureduju pravila, uvjeti | nadin postupan|a RUECKE RAMVOINE AGEMNCUE PORIN d.o o, Rijeka, Milutina
Barata 62, OIR: 29183761133 {dalje u tekstu: Naruditel]) u provedbl postupaka [ednostavoe nabave
robe, usluga | radova Gja je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednast (dalje u tekstu:
POV manja od 200,000,000 kn za nabavd raba | usluga, pdnosno manja od 500.000,00 kn 22 nabavu
radova {dalje u tekstu: jednostavna nabaval.
(2] Na postupke iz stavka 1, ovog Elanka ne primje njuje se Zakan a javncj nabavi.
(3] Od primjene ovog praviinika zuzeti su slutajevi prapisani Clankem 30, Zakena o jawno| nabavi
{NN 120/2015),

", MACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.
(1) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz OVOEA pravilntka, Maruditel| j@ obvezan u
odnose na sve gospodarske subjekte postovatl nafela slobode kretanja robe, nmafelo slobode
poslovnog nastana | nadelo slobode pruanja usluga te natela koja it toga proizlaze, kaao sto su natela
triisnog natjecanja, naleln jednakog tretmana Le nafelo transparentnosti postupaka.
(2 Marutitel] je obveran primjenjivati odredbe ovoga Pravilrika na natin kojl omogudava
uEinkovity nabavuy te ekonomifno i svrhovito trosenje financijskin sredstava
{3} Vrijednostl radava {li odredene kollfine robe fili usluga ne smije se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona ||l pravila koja vrijede prema pracijenjena) vrijednostl,

Il PREDMET NABAVE

Clanak 3
(1] U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave s& mara opisati na jasan | nedvajben
natin koji osigurava usporedivost ponuda (e predstavija  tehnidku, tehnolofku, ohlikownu,
funkcionalnu i drugu objektivae odredivu cjelinu.



. SPRIECAVANIE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.
{1} Na spriedavanje sukoba interesa na odgovarajudi se nadin arimjenjuju odredbe Zakona o
jEwnoj nakwd,
. POSTUPO IEDMOSTAVME MABAVE

Clanak s,
(1) Postupci jednostavne nabave maraju biti uskladeni s Planom nabave Narufitelja, osim
oredmera nabave procijenjene vrijednosti manje od 20000 00 kn ber POY-3,
2] Fostupci jednostavne nabave u smisiu ovoe Pravilnika su:

Postupci jednostavne nabave fija je pracljenjena vrijednost manja od 100,000,008 kn ber PDY-
a 2a robe, radove i usluge,
Fostupci jednostavne nabave Eija e procijenjena vrljedrniost fedmaka il veca od 100, 000,00 kn
bez PDV-2 za robe, usluge | radove, a manjz a4 200.000,00 kn bez POV-a za robe i usluge,
adnosno 500.000,00 kn bezr PDV-a 22 radowve
(31 Fostupak jednostavne nabave pakrede se Zahtjevam za pokretanje postupka jednostavne
nabave kojeg odobrava adgoverna osoba Na ruditelja,
e h Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave nalazi se prilogu ovop pravilnika § &ini
njegav sastavni dio [Prilog 1).

vi. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PROCUENIENE VRIJEDNOSTI MANIE OD 100,000,000 KN
BEZ PDV-A ZA ROBE, USLUGE | RADOVE

Clanak &
i1} Fostupak jednostavne nabave proclenjene vrijednosti manje od 100.000,00 kn bez PDV-3 73
robe, usluge | radove provodi osoba koju na to oviast pdgovarna osoba Naruéitelja,
(2] Dwlastena esoba iz stavka 1. ovag flanka duina Ie potpisali izjavu o postejanju/ne postojanju
sukoba inberesa.

Clanak 7.
1) Pastupak jednastavne nabave iz fanka 6. provodi se nakan tslraiivanja frisdta na temeiju
necbverujuch infarmativiih panuda, javno obiavijenih cjenika i na drugl prikladan nadin,
fedavanjern narudibenice i izravnim skiapanjem ugavora s jednim gospodarskinn subjektom uz
obrazioienje u Zahtjevu 73 provodenje postupks jednostavne nabave te uz prilaganje dokaza o
pravedenom istraflvanju triigta.

[2) IstraZivanje (riista nije potrebno provesti ra postupke jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti manje od 20.000,00 kn bez PDV-3 24 robe, usluge | radove.
3] Narudibenica il poziv na zakljuéen|e ugovora upiuduju se gospodarskem subjektu na dokaziv

nacin (elektronickim putem, putem oviaitenog pruzatella postanskih usluga ili druge odgovarajuce
kurirske slufbe, teletaks i dr )
14} Narudibenica, ndnosno poziv na zakljudenje ugowara moraju sadriavati shedede podatke:

- Podatke o Naruditelju,

- Podatke o dobavijacu,



Wrstl usluga, roba | radova keje se nabavijaju bz specifikaciju jedinica mjere, Keliine,
jedinicnih te wkupnib cijena,

Fok | mjesto isporuke,

Trajanje ugovora (ako |e primjenjive),

Macin i rak pladanja.

{5} Pisanl ugover obvezan je u sheiaju kada se nabavijaju intelektualme | sobne wsluge.

|6} Marudibenicu nije potrebno Epuniti za:

(1)

potovinsku nabavy i nabavu putem kreditnih kartica do yrijednosti od 500,00 kn bez PDV-a
sudjelavanje na struénim i zransivenim skupovima i drugirm nblicima Internog cbrazovanja i
usavriavanja radnika;

cClanarime;

slutbeno putovanje radnika uz putni nalog;

reprerentaciia;

kupnja hiljega, potlanzkih maraka, podtaring i al,

ostale usluge za koje je pofetak nabave iniciran nekim od slijedecih dokumenata: tipske
uplatnice, prijavnice, programii internetske upute za uplatu kotizacija.

Clanak 8.

jznimno, bezr obzira na vrijednost predmeta nabave, provest ¢& se postupak jednostavne

nabave izravnim ugovaranjem s jednlm gospodarskim su bjektom, adnosno, zdavanjem narudibenice

jedrnom gospodarskom subjektu po jzbot Maruéitelja, sama na temelju obrazieienog | adobrencg
Zahtjeva za pokretanje postupka [ednostavne nabave u sljededim sfulajevima:

za nabayvu usluga povezanih sa stvaranjem jedinstvenog umnjetnifkog diela Il umjetnitke
izvedbe ili intelektualnog kreativnog ostvaren|a

ako zbog razloga povezanih sa zaltitam Bkijudivih prava ugovor moke [rersiti samo adreden!
pospodarsii subjekt;

nabava usiuga koja se predisie :bog odredenih specijalistitkih struénih znanja i posennih
okolnostifodvietniéke, konzultantske, savietodavne usluge, specijalisticke usluge, posehnl
tehnicki razloz | sligno);

nabava usluga obrazovanja, usiuga hotelskog smijestaja, restoranskin usluga | wsluga
cateringa,

ako sama edredeni paspodarski subjekt male isporuditi robu zhog posebnih okalnosti i po
posebnim uvjetima;

kada se postupak |ednostavne nabave iz Elanka 9. stavka 1. ovog Clanka ponavija jer nije
dostavijena nijedna ponuda il nijedna prikladna ponuda;

u slufaju furne nabave jer bi zbog vremena potrebnog za provodenje redovite procedure
prema avarm praviiniku, Narufitelju bila prouzrocena fteta | kada je Iurnost uzrokovana
dogadalima kaji se nisu mogli predvidjeti.



Wi, POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE ClIA IE PROCIENJENA VRUEDNOST JIEDNAKA (LI VECA
0D 100.000,00 KN BEZ PDV-A ZA ROBE, USLUGE | RADOVE, &4 MANIA OD 200.000,00 KN Z4
ROBE | USLUGE, ODNODNO MANIA OD 500.000,00 KN ZA RADOVE

Clanak 9.
(1] Postupak jednostavne nabave £ija je procijenjena vrijedrost jednaka il veds od 100.000,00 kn
ber PDV-a r& robe, usluge | radove, a manja od 200.000,00 kn za robe | usluge, adnosnio mania od
500,000,00 kn za radove priprema | provadi struéna Povierenstvo za lednostavnu nabavu,

{2} StruEna povjerenstvo imenuje odgovarna oscha Naruditelja,

3] atrudno pavierenstvo sastavijens j& ad najmanje tri osobe od kajih jedna obaverno posjeduje
certifikat ¢ javne nabave,

(4] Clanovi struénog povierenstua duini su potpisali izjavu o postajanju / nepostojanju sukaba
ntberesa

151 strufnn povijerenstve dudng je;

- pripremill poziv i drugu potrebnu dokumentaciju koja &e se uz poziv dostaviti gospodarskim
subjektima,

lzraditi tehnitke specifikacije | trogkovnik te utvrditi tehnitks | druge uvjels vezane za
predmet nabave,
- poslatl poziv za dostavu ponuda na adrese odabranih gospodarskih subjekata na dokaziv
nadin (elektranifkim putem, putem oviaitenog pruzatelja poftanskih usluga il druge
odgovarajuce kurirske slufhe, telefaks 7 dr.), odnosne objavitl poziv 2a dostavu ponuda na
internet stranici Maruditel|a
= naken isteka roka 7a dostavu panuda otvoriti pristigle ponude, pregledati ponode te
sastavill zapisnik o otvaranju, pregledu | ocjeni panuda | rangiranju ponuda prema kriteriju za
adabir ponuda | sukladne uvietima oropisznim u dokumentacijio nabavi,
- dati prijediog odgovornaj osobl u Narugiteljy za odahir najoovalinije panude sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanim u pozivu 7a dostave ponuda il prijedlog #a
poniitenje postupka,
- poslall cbavijest o cdabiru najpavaljnije ponude i obavijest 0 ponidtenju postupka svim
ospodarskin subjektima keji su u postupku nabave dostavili ponude,

izraditi ugover o nabavl u suradnji s osobom zaduzenom za pravne posiove u Maruéiteliu,

Clanak 10.
[1) Pastupak jednostavne nabave iz &, 9.5t 1. ovag pravilnika provadi se upuéivanjem poriva na
dostavu poenude na adrese najmanje tn gospodarska su bjekta po adabiru Marugitelja na dekaziv naéin
lefektronickim putem, putem owvlatenog pruzaselis postanskih vstuga il druge odgovarajude kurirske
siuzbe, telefaks i dr.),
i2) Istavremeno s upudivanjem poziva na dostavu ponuda na adrese gospodarskih subjekata u
skladu sa stavkom 1. ovog Elanka, poeiv na dostavu ponuda mode e objaviti na Internetskoj stranici
Naruditelja www. parin,hr.
(3] U sluczju nabave radava procijenjene vrijednosti jednake ifi vece od 200,000,00 kn he: POV-
# 4 manje od 500.000.00 kn bez PDV-3, pozlv na dostavu ponude se obavesna ohjavljule na
Internetskaj stranici Maruditelja,



14} ponude zaprimljene na temelju poziva 1z stavka 1, ovog clanka im aju jednak status u
postupku pregleda | ogjene ponuds kao | ponude zaprimljene na temelju poziva iz sbavka 2.0 3. 0voE
tlanka.
Llanak 11.
11} Poziv na dostave panuda s dokumentacijom ¢ nabavi mora sadriavatl slijedede podathe:
podatke o Maruditelju,
- detaljan opis predmeta nabave i trofkoynik,
- procijenjenu yrijednost nabave,
-kriterij 2a odabir ponude,
-Ma%,
-nafin i mjesto 2viianja,
. uv]ete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti | ako se traie]
- dokaze sposobnosti | ra rloge 35k|jﬂﬁcn;ﬂ | akio =a tra Fel,
- oblik, sadriaj i iznos jamstava (ako se trafe),
- rok za dostavu ponude {datum | vrijemel),
natin dostavlianja ponuda i adresa na koju se dostavijaju,
rok valjanosti ponude,
podatke o kontakt osobl, brojevima telefona i adrese elektronicke poste
- ostale,
Clanak 12.
(1] Ank 72 dostavy ponuda mora bitl grimjeren predmetu nabave | ne smtije bith kradi od pet dana
od dana slanja poziva na dostavu ponuda, esim u sluaju furne nabave.
2] Ponuda se dostavlja Narufitelju na dekaziv nadin [elektronickim putem, pulerm cvlagtenop
prudatelja poitanskih usluga il druge odgovarajuce kurirske sluzbe, telefaks idr.)

Clanak 13,
i1 Kriterij 2z odabir ponude mote biti najnita cijena il ekonomski najpovelinija ponuda.
{2} Ukalika je kriterij za cdabir ekonemskl najpovolinifa ponuda, osim kriterija cijene, MOgU 2
koristiti drugt kriteriji povezanl s predmetom nabave kao Ito su kvaliteta, tehnicke prednosts,
pstetske i funkeionalne osobine, ekolodke osohine, operativni trotkavi, ekonamitnast, rok isporuke il
rik (zvrdenja, jamstveni rak i sliéno,

(lanak 14,

{1} O raprimaniu, otvaran|u te o preghedu | ocjeni ponuda sastavlja se Zapisnik,
(2 L postupcima jednostavne nabave ne arovedi se javno obvaranje ponuda.
(£ Struéno povierenstvo pregledava, ocjenjuje | rangira ponude prema kriteriju za odabir
ponude te daje prijedlog adgavornoj osebi naruditelia za odabir najpovoljnije ponude.
{4} Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mara biti dokumentiran.

Clanak 15.
i1) Odiuku o odabiru ponude dongsi odgovorna asoba u Narucitelju
{2} Odluka o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o olvaranju, pregledu | ogjeni
ponuda s prijediogom odabira ponude, dostavlja se bez odgede svakom ponuditelju na dokaziv nadin
(elektronickim putem, putem aviaitenog prufatelja postanskih usiuga ili druge odgovarajude kurirske
cluibe, telefaks @ dr) u roku od 30 dana od isteka roka za destavu ponuda, osim ako |& u
dokumentaciji o nabavi cdreden dufi rok.



Clanak 16
(1] Marutitel| radriava pravo ponistiti postupak jednastavne nabave,
(2 Ddluku o ponidten)u postupka donosl cdgovorna osoba Marutizeljz.
[3) Ddluka o penistenju dostavija se svakom ponuditelju, odnosno svakam gospodarskem
subjektu kojem je upuden poziv na dostava ponude na dokaziv nafin {elektroniékim putem, putem
aviastenag pruiatelja postanskih usluga il druge odgovarajuce kurirske sluibe, telefaks i dr.) te se
objavljuje na intermetsko] straniei Marocitelja ukofiko je poziv na dostavu ponude objavljen na ta
nacin.
[4] Dostavom, odnosno objavom adiuke ¢ ponitenju u <kladu s adredbom stavia 3. ovop Chinka
Marutitel] stiede uvjete ta pokretanje novop postupka.

Clanak 17.
i1 £ wrijeme raka 23 dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati chjasnjenja |
izmjene verane za paziv ra dostava ponuda, a Marucitel] je dutan odgovar staviti na raspolaganje na
st natin na kaji j& dostavio poziv za dostavy panuda bez navadenja podataka o podnositelju
tahtjeva.
i2 Ako Maruditelj tifekom roka za dostavu ponuda izmijeni poziv za dostava panude, duizn je
produfiti rek 2o dostave ponuda,

Vill.  SKLAPANIE | IZVREENIE UGOVORA

Clanak 18.
(L) Naken provedencg postupka jednostivne nabave s cdabranim cospodarskim subjektom
rakljuduje se Ugovar il akeirni sporazum koll mora biti u skladu s uvietima odredenim u Pozivy 2a
dostavi ponude te u skladu s odabranom ponudom.
(¥ Ugowor iz stavka 1. ovoga dlanka sklopit e se najkasnije u raku od 30 dana od dana dostave
Ddluke o odabiru panude, osim ako u perivy za dostavy ponude nise odreden duii rok,

Clanak 19.
1] Ugovor sklpplign u postupku jednostavne nabave mora =e irvrEavatl u skisdu s Wvjetima iz
POZvE na dostavu ponuda te u skladu s odabranom ponudom, odnosno u skiadu s pozivem na
sklapanje Bgovora,
(2) Ddgovorna osaba Maruditelja imenuje osobu zadutenu 7a pradenje izvréenja Ugavora.
{3) Osoba  zadufena 7a pradenje reallzaclje ugovora potvrdufe  izvrdenje wpovora na
dokumentima kaji su padioga za ovieru ulaznog rafuna, odnosno placanje obvera po UROYOrL.
(4] LU slucaju da osoba radulens za pradenje isvrienja ugovora utvrdi da se LEowor e iTvriava
suklzdng ugoveorenim odredbama, odnasno uterde nedostatke ili nepravilnast o iZvriavanju
ugovarenih cdredbi; duina je o tome sastaviti pisanu biljesku | izvijestiti odgovornu osobu Naruditelia
a tame,

Clanak 20
i1) Odredbe clanka 19. stavka 2, do 4. primjenjuju se | na pracenje izvrienja narudibenica,



Clanak 21.
{1} Owa| praviinik stupa na snagu danom njegova do naden|a.
[+ Stupanjem na snagu oveg pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka
jrdnostavne nabave od 28.6.2017. godine.
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Prilog 1.

ZAHTIEV
ZA PROVEDBU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1 Predmet n.aha-'ue

e

2. Ew. br, nabave 3. Mijesto trofka 4. Vrijednost predmeta nabave bez PDV-a
S_ - )
I = b N |

5. Tehniéka specifikacija predmeta nabave

Rbr. Stavka ledinica mjere | Kolitina

6. Planirani pofetak postupka jednostavne nabave

eme rdlnamlha isp-uruhe robe/fizvrienja usluge/ravrietka radova

8. Rok, nafin i uvjeti platanja

3. Planirana trajanje ugovora

e — ]
10. Guspl:lrl:lar.'-l-:! subjekti kojima se nredlaze dostavit] poziv

i I = I3 3. 3]

Maziv:
| 5jedidte:
B

| E-miill sdresa:

11, Mabavu predloZio/la;
Ime i prezime Fotpis Datum

o - = ]
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12. Prilozif nhﬂ_llnianje'.

SPUNIAVA ODGOVORNA OS0BA NARUCITELIA

" Osoba zadulena za provedbu postupka nabave
Ime | prezime

Osoba zadulena za pradenje izvrienja ugovora
Ime | prezime

|

L.

Mabavu odobrio Dario Zorig, Elan uprave
Potpis

:

Datum







