Kucéni red

Poduzetnickog inkubatora
za usluzne djelatnosti Torpedo

Rijecka razvojna agencija Porin d.o.o.

Rujan, 2024. godine



Opcenito

Ovaj Kuéni red Poduzetnickog inkubatora za usluzne djelatnosti
Torpedo (dalje u tekstu: Kuéni red) sadrzi temeljne odrednice i
norme ponasanja te moralne vrijednosti koje RijeCcka razvojna
agencija Porin d.o.o., Milutina Baraca 62, Rijeka (dalje u tekstu: RRA
Porin) ocekuje od svih zaposlenika RRA Porin, korisnika
Poduzetnickog inkubatora za usluzne djelatnosti Torpedo (dalje u
tekstu: Korisnici) i posjetitelja Poduzetnickog inkubatora za usluzne
djelatnosti Torpedo (dalje u tekstu: Posjetitelji).

Svrha Kuénog reda je prihvacdanje odredaba o ponasanju ¢ime se
doprinosi o¢uvanju reda, mira, imovine i Cistoé¢e u Poduzetnickom
inkubatoru za usluzne djelatnosti Torpedo (dalje u tekstu: PIU
Torpedo) na koji nacin se potice daljnji razvoj ugleda RRA Porin i
Korisnika.

Kuénim redom se odreduju pravila ulazaka i izlazaka,
radno vrijeme, pravila vezana uz koristenje elektricne
energije i vode, zastitu od pozara te druga vazna pitanja
vezana uz poslovne prostore u PIU Torpedo.




Podrucje primjene

Kuénog reda duzni su se pridrzavati svi zaposlenici RRA Porin,
Korisnici i Posjetitelji.

Zaposlenicima RRA Porin smatraju se osobe u radnom odnosu kod
RRA Porin.

Korisnicima se smatraju osobe koje imaju zaklju¢en Ugovor o
koristenju usluga i zakupu poslovnog prostora u PIU Torpedo (dalje
u tekstu: ugovor).

Posjetiteljima se smatraju: poslovni partneri, klijenti i gosti RRA
Porin i Korisnika i svaka druga osoba koja posjecuje poslovni
prostor.

Korisnici su duzni pravila ku¢noga reda prenijeti na svoje
zaposlenike, poslovne partnere i svoje goste te preuzimaju
odgovornost u slucaju njihovog nepridrzavanja Ku¢noga reda.




Ulazak u poslovnu zgradu

Zaposlenici RRA Porin i Korisnici mogu slobodno ulaziti i izlaziti
iz poslovne zgrade PIU Torpedo (dalje u tekstu: poslovna
zgrada) koristeci svoj klju¢ kojim se Korisnici zaduzuju prilikom
zaklju€enja ugovora, a zaposlenici RRA Porin u skladu sa svojim
radnim obvezama.

U poslovnu zgradu smiju ulaziti i poslovni partneri i klijenti RRA
Porin ili Korisnika te osobe koje posjeéuju PIU Torpedo il
odredenog Korisnika ili sudjeluju u nekom dogadanju na osnovi
prijave ili poziva.

Ostale osobe ne smiju ulaziti u poslovnu zgradu.

Korisnik odgovara za svoje poslovne partnere i goste koji ulaze u
poslovnu zgradu.




Zaposlenici RRA Porin zaduzeni su klju¢em od ulaznih vrata
poslovne zgrade u skladu sa svojim poslovnim obvezama.

Korisnici zaduzuju po jedan klju¢ poslovnog prostora za koji imaju
zaklju€en ugovor i po jedan klju¢ od ulaznih vrata poslovne zgrade.

Svi kljucevi su zasti¢eni kodom koji je poznat ovlastenoj osobi RRA
Porin.

Na zahtjev i o trosku pojedinog Korisnika, RRA Porin ¢e izraditi
dodatne primjerke kljuceva, ovisno o broju zaposlenih osoba kod
Korisnika i predati ih Korisniku.

S prestankom ugovora svi primjerci kljuceva poslovnog
prostora i poslovne zgrade moraju se vratiti osobi ovlastenoj za
komunikaciju s Korisnicima o ¢ijim ¢e kontakt podacima RRA
Porin obavjestavati Korisnike putem njihove adrese
elektronicke poste (dalje u tekstu: ovlastena osoba RRA Porin).

Gubitak kljuéa odgovorna osoba duzna je odmah prijaviti
ovlastenoj osobi RRA Porin. U sluc¢aju gubitka klju¢a Korisnik je
duzan snositi troskove izrade novih kljuceva.



Radno vrijeme

Ulazna vrata u poslovnu zgradu otklju¢ana su tijekom redovitog
vremena RRA Porin, i to radnim danima - od ponedjeljka do
petka u vremenu od 8:00 do 16:00 sati, a nakon toga se
zakljuCavaju. Vikendom su ulazna vrata u poslovnu zgradu
zakljucana.

Zaposlenici RRA Porin kao i svaki Korisnik duzni su prilikom svakog
ulaska i izlaska iz poslovne zgrade nakon 16:00 sati radnim danom,
odnosno vikendom ulazna vrata zaklju€ati za sobom.

Elektricna energija i voda

Svaki Korisnik duzan je ekonomicno trosSiti elektricnu energiju i
vodu i time nastojati uciniti ustede.

Po zavrsetku radnog vremena, prilikom napustanja poslovnog
prostora i poslovne zgrade, zaposlenici RRA Porin i Korisnici duzni
su iskljuciti svjetla i sve aparate koji su priklju¢eni na dovod
elektricne energije te provjeriti jesu li zatvoreni svi prozori i sve
slavine u sanitarnim ¢vorovima.



Zastita od pozara

Lako zapaljivi materijali, ako se cuvaju i koriste u poslovnim
prostorijama, moraju biti zbrinuti i koristiti se na siguran nacin i u
skladu sa primjenjivim propisima.

Protupozarni aparati nalaze se na oznac¢enim mjestima u hodnicima
poslovne zgrade.

Svaki zaposlenik RRA Porin i svaki Korisnik odgovoran je za
primjenu mjera zastite od pozara u skladu sa Zakonom o zastiti od
pozara (92/10). Nepridrzavanje mjera zastite od pozara predstavlja
povredu radne obveze za zaposlenike RRA Porin, odnosno povredu
ugovora o zakupu poslovnog prostora za Korisnike.

Osoba koja primijeti opasnost od pozara ili pozar obvezna je
otkloniti opasnost, odnosno pristupiti gasenju pozara ukoliko to
moze uciniti bez opasnosti za sebe ili druge osobe, a ako to nije

u stanju uciniti, duzna je odmah o pozaru obavijestiti:
Drzavnu upravu za zastitu i spasavanje na broj telefona 112 i
ovlastenu osobu RRA Porin.




Koristenje zajednickih
prostorija, zastita imovine,
protuprovalne radnje

Od svih Korisnika oCekuje se da se prema poslovnoj zgradi,
imovini i sredstvima koja su im povjerena odnose kao prema
zajednickom dobru koje se mora stititi u zajedniCkom interesu.

Nakon koristenja zajednickih prostorija, Korisnici i zaposlenici RRA
Porin duzni su vratiti namjestaj na mjesto na kojem su ga zatekli.

Sve nepravilnosti u stanju ili funkcioniranju pojedinih elemenata
zgrade, infrastrukturnih sustava i opreme u zgradi, kao i u slucaju
provale, ostecenja, poplave i drugih izvanrednih situacija, potrebno
je hitno reagirati i obavijestiti ovlastenu osobu RRA Porin.

Svako otudivanje, pronevjera, ostecenje ili uniStavanje imovine
nepravilnim rukovanjem i nemarnim odnosom kao i neovlasteno
koristenje strogo je zabranjeno.

Upotreba sredstava RRA Porin za bilo kakvu protuzakonitu svrhu
strogo je zabranjena.

Povredom Kuénog reda smatra se osobito:

koriStenje, obrada i raspacavanje materijala koji se karakteriziraju kao

uvredljivi, diskriminirajuci i slicno,
koriStenje, obrada i raspacavanje bilo kojeg oblika pornografije i/ili

pedofilije,

koristenje opreme/infrastrukture PIU Torpedo za mass-mailing, SPAM,
slanje nezeljene i/ili nenarucene elektronicke poste,

instalacija i uporaba aplikacija koje nisu legalno pribavljene.




Ciséenje, odlaganje smeda i
skladistenje otpada

Zaposlenici RRA Porin i Korisnici obvezni su komunalni otpad
adekvatno pripremiti i sortirati za odvoz sukladno napucima
sakupljaca otpada.

Za Cisc¢enje zajednickih prostorija angaziran je servis za CiSéenje na
zajednicki trosak.

Prilikom organiziranja domjenaka i slicnih dogadanja od strane
Korisnika, isti su duzni za sobom odcistiti i prostorije ostaviti u stanju
u kojem su ih i zatekle.

Konzumiranje alkohola,
opojnih sredstava i duhanskih
proizvoda

U PIU Torpedo strogo je zabranjeno konzumiranje alkoholnih pica,
droge i/ili drugih opojnih sredstava te konzumiranje duhanskih
proizvoda.

Osobama u alkoholiziranom stanju ili pod utjecajem opojnih
sredstava zabranjen je ulazak i boravak u zgradi.

Za vrijeme posebnih dogadaja RRA Porin moze dopustiti
konzumiranje alkoholnih pica.



Oznacavanje naziva

Svi Korisnici duzni su na ulaznim vratima u poslovnu zgradu i
ulaznima vratima u poslovni prostor koji koriste temeljem ugovora
istaknuti natpis koji sadrzi njihovu tvrtku, adresu i radno vrijeme.

Natpisi su standardizirani, a izraduje ih RRA Porin.

Porin. Svaki znak postavljen bez prethodnog odobrenja moze
rezultirati zaraCunavanjem troska uklanjanja.

Cuvanje poslovne tajne

Podaci i informacije koje imaju obiljezje poslovne tajne ne smiju se
koristiti, objavljivati ili otkriti bez posebnog dopustenja osobe
koja je ovlastena za davanje takvih informacija, podataka ili
saznanja. To se takoder odnosi i na podatke i informacije koje su
trece osobe povjerile RRA Porin. Moraju se postivati tuda

intelektualna vlasnic¢ka prava, tude trziSne tajne ili druge vlasnicke
informacije.




Ostale odredbe

Svim zaposlenicima RRA Porin, Korisnicima i Posjetiteljima
zabranjuje se parkiranje i zaustavljanje motornih vozila ispred
glavnog ulaza u poslovnu zgradu.

Prilikom potpisivanja ugovora Korisnik je duzan upoznati se s
Kuénim redom.

Potpisom ugovora Korisnik u cijelosti prihvaca sve njegove
odredbe.

Ovaj Kucéni red stupa na snagu danom donosenja, a objavit ce se
na internetskoj stranici RRA Porin www.porin.hr .
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